
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ำ มนั
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลหนองคันทรง อำเภอเมอืงตราด จังหวัดตราด กระทรวงพลังงาน 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หากใบอนุญาตสญูหาย หรอืถกูทำลายในสาระสำคัญ ใหผู้ร้ับใบอนุญาตยืน่คำขอรับใบแทนใบอนุญาต ตามแบบ ธพ.น.๖ พรอ้ม
ดว้ยเอกสารและหลกัฐาน ภายใน 15 วัน นับแตวั่นทีไ่ดทราบถงึการสญูหายหรอื ถกูทำลายดังกลา่ว 

หมายเหต ุ:

1. หากเห็นวา่คำขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูร้ับคำขอและผูย้ืน่
คำขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่คำขอดำเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูร้ับคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา

2. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำขอและยังไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับคำขอไดต้รวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

4. ทัง้นี ้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จา่หนา้ถงึ ตัวทา่นเองใหช้ดัเจน พรอ้มตดิแสตมป์สำหรับ
คา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จำกดักำหนด
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
ศนูยบ์รกิารธรุกจิพลังงาน กรมธรุกจิพลังงาน ศนูยเ์อนเนอรย์ี่
คอมเพล็กซ ์อาคารบ ีชัน้ 19 เลขที5่55/2 ถนนวภิาวดรีังสติ 
แขวง/เขตจตจุักร กรงุเทพฯ 10900 โทรศพัท ์0 2794 4555 
โทรสาร 0 2794 4300/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (การชำระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา 15.30 น.)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง)

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 30 วันทำการ

ลำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้หนา้ที ่รับคำขอ และตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลกัฐาน  ทีก่ำหนด และสง่เรือ่งใหส้ำนัก
ความปลอดภัยธรุกจิน้ำมัน
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทำการ กรมธรุกจิพลังงาน

2) การพจิารณา
เจา้หนา้ทีผู่ร้ับผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ
(หมายเหต:ุ -) 

27 วันทำการ สำนักความปลอดภัย
ธรุกจิน้ำมัน

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
ลงนามในใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันทำการ สำนักความปลอดภัย
ธรุกจิน้ำมัน



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลำดบั ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) คำขอรบัใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการ    (แบบ ธพ.น.๖)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ(ผูม้อีำนาจลงนาม)

กรมธรุกจิพลังงาน

2) บตัรประจำตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

3) สำเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

4) หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 0 ชดุ
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / รับรองสำเนาถกู
ตอ้งทกุหนา้)

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

5) หนงัสอืมอบอำนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสำเนาบตัรประจำตวัประชาชน
ของผูม้อบอำนาจและผูร้บัมอบอำนาจ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 0 ชดุ
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสำเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทัง้ของผูม้อบอำนาจและผูร้ับมอบ
อำนาจ)

-

6) หลกัฐานการแจง้ความวา่ใบอนุญาตประกอบกจิการสญูหาย
(กรณีสญูหาย)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 0 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

7) ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิทีถ่กูทำลาย ในสาระสำคญั (กรณี
ถกูทำลายและอืน่ๆ)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 0 ชดุ
หมายเหต ุ-

สำนักความปลอดภัยธรุกจิน้ำมัน

8) อืน่ๆ(ถา้ม)ี
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สำเนา 0 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลำดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คาธรรมเนยีมใบแทนใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -) 

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) สำนักความปลอดภัยธรุกจิน้ำมัน กรมธรุกจิพลังงาน ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อาคารบ ีชัน้ 20 เลขที ่555/2 
ถนนวภิาวดรีังสติ แขวง/เขตจตจุักร กรงุเทพฯ 10900 โทรศพัท ์0 2794 4715
(หมายเหต:ุ -) 



ลำดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร
2) ศนูยร์ับขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลังงาน (www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อาคารบ ีชัน้ 19 เลขที ่

555/2 ถนนวภิาวดรีังสติ แขวง/เขตจตจุักร กรงุเทพฯ 10900 โทรศพัท ์0 2794 4111
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสำหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรือ่ง กำหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภท
ที ่๒ สถานทีย่ืน่ แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖
(หมายเหต:ุ -) 

หมายเหตุ
-

Infographic
ลำดบั ชือ่
ไมม่ขีอ้มลู

ชือ่กระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ำมัน 
ชือ่เรยีกท ัว่ไป: -
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สำนักความปลอดภัยธรุกจิน้ำมัน กรมธรุกจิพลังงาน สำนักความปลอดภัยธรุกจิน้ำมัน
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)กฎกระทรวงกำหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้ การอนุญาต และอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการ
ประกอบกจิการน้ำมันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556 
 
2)ประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรือ่ง กำหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่ แบบคำขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุน้ำมันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้ การ
อนุญาต และอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน้ำมันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ: 30.0 วัน



ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ำมัน สำเนาคูม่อืประชาชน 
14/09/2015 13:33

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -


